Gwasanaeth Tân ac Achub Gogledd Cymru – Ffurflen Gais Mynediad Gwrthrych
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Mae’r Rheoliad Diogelu Data Gyffredinol (GDPR) yn rhoi hawl i chi, gwrthrych y data, i wneud cais am gopi o’r data/gwybodaeth sydd gan awdurdodau cyhoeddus amdanoch chi neu i awdurdodi rhywun i wneud cais am y wybodaeth honno ar eich rhan.
Llenwch y ffurflen hon os ydych chi’n dymuno gweld y data sydd gan Wasanaeth Tân ac Achub Gogledd Cymru (GTAGC) amdanoch chi. Bydd eich cais yn cael ei brosesu o fewn mis, wedi derbyn y ffurflen wedi’i llenwi’n llawn (gellir rhoi cymorth i lenwi’r ffurflen os oes angen), eglurhad o’r data rydych chi’n gwneud cais amdano, a phrawf o’ch hunaniaeth.
Prawf Hunaniaeth:
Rydym angen prawf o’ch hunaniaeth cyn y gallwn ddatgelu data personol. Dylai prawf o’ch hunaniaeth gynnwys copi o un ddogfen fel tystysgrif geni, pasbort neu drwydded yrru, A llythyr swyddogol wedi’i anfon atoch chi yn eich cyfeiriad e.e. cyfriflen banc, bil gwasanaeth diweddar neu fil treth cyngor. Os ydych chi wedi newid eich enw, dylech ddarparu dogfennau perthnasol sy’n dangos tystiolaeth o’r newid.
Os byddwch yn cael trafferth darparu’r prawf dogfennol perthnasol o’ch hunaniaeth yna cysylltwch â Swyddog Diogelu Data GTAGC ar 01745 535250 neu SDD@tangogleddcymru.llyw.cymru am gyngor.
Ffi Gweinyddu:
Fel arfer nid oes ffi am Gais Mynediad Gwrthrych; fodd bynnag, caniateir sefydliadau i godi ffi resymol pan fydd cais yn ddi-sail, yn eithafol neu’n ailadroddus i raddau helaeth. Mae’r ffi yn seiliedig ar gost weinyddol darparu’r wybodaeth.
Adran 1
Llenwch eich manylion os gwelwch yn dda (gwrthrych y data). Os nad chi yw gwrthrych y data a’ch bod yn gweithredu ar ran rhywun arall, llenwch fanylion gwrthrych y data isod, nid eich rhai chi.
	Teitl:	Mr 	Mrs 	Ms 	Miss 	Arall –


	Cyfenw / Enw Teulu:


	Enw(au) Cyntaf:


	Dyddiad Geni:


	Cyfeiriad:



Cod Post:

	Cyfeiriadau Blaenorol:



Cod Post:
	
	

	Cyfeiriad e-bost:


	Rhif(au) Ffôn yn ystod y Dydd:


	Rwyf yn amgáu’r copïau canlynol fel prawf o’m hunaniaeth:
Tystysgrif geni 	Trwydded Yrru 	Pasbort 	Cyfeiriad swyddogol i’m cyfeiriad  




	Gwybodaeth bersonol
Os ydych chi am wybod pa wybodaeth sy’n cael ei chadw mewn cofnodion penodol yn unig, nodwch yn y blwch isod.
Rhowch gymaint o wybodaeth â phosibl am yr hyn mae’r data y gwnaed cais amdano yn ymwneud ag ef ac unrhyw ddyddiadau perthnasol.

	Manylion:














	Cofnodion cyflogaeth
Os ydych chi nawr yn cael eich cyflogi, neu wedi cael eich cyflogi, gan GTAGC ac yn ceisio gwybodaeth bersonol mewn perthynas â’ch cyflogaeth nodwch fanylion am eich rhif Gwasanaeth Tân a dyddiadau cyflogaeth.







Adran 2
Llenwch yr adran hon o’r ffurflen gyda’ch manylion chi os ydych chi’n gweithredu ar ran rhywun arall (h.y. gwrthrych y data).
	Teitl:	Mr 	Mrs 	Ms 	Miss 	Arall –


	Cyfenw / Enw Teulu:


	Enw(au) Cyntaf:


	Dyddiad Geni:


	Cyfeiriad:



Cod Post:

	Cyfeiriadau Blaenorol:



Cod Post:
	
	

	Rhif(au) Ffôn yn ystod y Dydd:


	Cyfeiriad e-bost:


	Rwyf yn amgau’r copïau canlynol fel prawf o’m hunaniaeth:
Tystysgrif geni 	Trwydded Yrru 	Pasbort 	Cyfeiriad swyddogol i’m cyfeiriad  




	Beth yw eich perthynas i’r gwrthrych data? (e.e. rhiant, gofalwr, cynrychiolwr cyfreithiol)




	Rwyf yn amgáu copïau o’r canlynol fel prawf o awdurdod cyfreithiol i weithredu ar ran y gwrthrych data:
Llythyru awdurdod 			Atwrneiaeth Arhosol neu Atwrneiaeth Barhaus 
Tystiolaeth o gyfrifoldeb rhiant  	Arall (Rhowch fanylion):






	Datganiad Gwrthrych Data:
Rwyf yn tystio fod y wybodaeth a ddarparwyd ar y ffurflen hon yn gywir hyd eithaf fy ngwybodaeth a’i fod yn gysylltiedig â mi. Rwyf yn deall bod rhaid i GTAGC gadarnhau prawf hunaniaeth/awdurdod ac y gallai fod yn angenrheidiol cael gwybodaeth bellach er mwyn cydymffurfio gyda’r cais mynediad gwrthrych hwn.

	Enw:


	Llofnod:

	Dyddiad:


	NEU

	Datganiad Person Awdurdodedig (os yn berthnasol):
Rwyf yn cadarnhau fy mod wedi cael awdurdod cyfreithiol i weithredu ar ran y gwrthrych data. Rwyf yn deall bod rhaid i GTAGC gadarnhau prawf hunaniaeth/awdurdod ac y gallai fod yn angenrheidiol cael gwybodaeth bellach er mwyn cydymffurfio gyda’r cais mynediad gwrthrych hwn.

	Enw:


	Llofnod:

	Dyddiad:




	Rhybudd
Mae’n drosedd i berson ddatgelu neu gael data personol yn anystyriol neu’n fwriadol heb ganiatâd y rheolwr (GTAGC), i achosi iddynt ddatgelu data personol i berson arall heb ganiatâd y rheolwr neu, ar ôl cael y data personol, i’w gadw heb ganiatâd y person oedd yn rheoli mewn perthynas â’r data personol pan gafwyd hwn.



	Rwyf yn dymuno:
Derbyn y wybodaeth mewn fformat electronig (gallai rhai ffeiliau fod yn rhy fawr i’w trosglwyddo’n electronig ac efallai y bydd rhaid i ni ei ddarparu ar CD). 
Derbyn y wybodaeth drwy’r post gan ddefnyddio’r gwasanaeth Royal Mail Signed For®*          
Casglu’r wybodaeth yn bersonol 
Gweld copi o’r wybodaeth yn unig   
Mynd drwy’r wybodaeth gydag aelod o staff 
*Dylech fod yn ymwybodol os ydych am i ni anfon y wybodaeth drwy’r post atoch chi, y byddwn yn sicrhau ei fod yn cynnwys y cyfeiriad cywir. Fodd bynnag, ni allwn fod yn atebol os yw’r wybodaeth yn mynd ar goll yn y post, neu’n cael ei ddanfon yn anghywir neu’n cael ei agor gan rywun arall yn eich cartref. Gallai colli’r wybodaeth neu ddanfon i’r man anghywir achosi embaras neu niwed i chi os yw’r wybodaeth yn sensitif.
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